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ВВЕДЕНИЕ 

 

Методические рекомендации по организации и прохождению 

производственной (преддипломной) практики являются частью учебно-

методического комплекса  ПМ  _____________________________________________ 

________________________________________________________________________ 
(номер и наименование ПМ) 

Методические рекомендации определяют цели и задачи, конкретное 

содержание, особенности организации и порядок прохождения производственной 

(преддипломной) практики обучающимися, а также содержат требования по 

подготовке документации к прохождению практики. 

Методические рекомендации адресованы обучающимся очной и заочной 

формы обучения. 

Внимательное изучение рекомендаций и консультирование обучающихся у 

руководителя практики от учебного заведения поможет без проблем получить 

оценку по практике.   

Консультации по практике проводятся руководителем практики от 

учебного заведения по графику, установленному на организационном собрании 

группы. Посещение этих консультаций позволит обучающимся наилучшим образом 

подготовить отчет.  

 

Производственная (преддипломная) практика направлена на 

формирование у обучающихся общих и профессиональных компетенций, 

приобретение практического опыта по видам профессиональной деятельности 

данного модуля.  

В рамках производственной (преддипломной) практики обучающиеся 

получают возможность освоить правила и этические нормы поведения 

специалистов и работников на производстве. 

Прохождение производственной (преддипломной) практики повышает 

качество профессиональной подготовки обучающихся, позволяет закрепить 

приобретаемые теоретические знания, способствует социально-

психологической адаптации на местах будущей работы. 

 

Обращаем Ваше внимание: 

1. прохождение производственной (преддипломной) практики является 

обязательным условием обучения; 

2. обучающиеся, не прошедшие практику по уважительной причине, к экзамену 

по профессиональному модулю не допускаются и направляются на практику 

повторно, в свободное от учебы время, согласно положения «О практике 
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обучающихся, осваивающих основные профессиональные образовательные 

программы среднего профессионального образования в ГАПОУ КК ЛАТ»; 

3. обучающиеся, не прошедшие практику без уважительной причины, 

отчисляются из образовательного учреждения за академическую задолженность, 

согласно положения «О практике обучающихся, осваивающих основные 

профессиональные образовательные программы среднего профессионального 

образования в ГАПОУ КК ЛАТ»; 

4. обучающиеся, успешно прошедшие практику получают итоговую оценку по 

результатам сдачи отчета и оценки, выставленной руководителем практики от 

предприятия (аттестационный лист, характеристика) и допускаются к экзамену по 

профессиональному модулю. 
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ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ПРАКТИКИ 

 

Производственная (преддипломная) практика является основной частью 

образовательного процесса по специальности ________________________________ 

________________________________________________________________________ 
(код и наименование специальности) 

и имеет важное значение при формировании различного вида профессиональной 

деятельности. Производственная (преддипломная) практика является ключевым 

этапом формирования компетенций, обеспечивая получение и анализ опыта, как 

по выполнению профессиональных функций, так и по вступлению в трудовые 

отношения. 

 

Производственная (преддипломная) практика направлена на: 

1. закрепление полученных теоретических знаний на основе практического 

участия в деятельности предприятий (организаций, учреждений); 

2. приобретение опыта профессиональной деятельности и самостоятельной 

работы; 

3. сбор, анализ и обобщение материалов для подготовки отчета по практике 

(и/или курсовой/дипломной работы). 

Выполнение заданий практики является ведущей составляющей процесса 

формирования общих и профессиональных компетенций по профессиональному 

модулю _________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________. 
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ОБЯЗАННОСТИ РУКОВОДИТЕЛЯ ПРАКТИКИ  

ОТ УЧЕБНОГО ЗАВЕДЕНИЯ 

 

Руководитель производственной (преддипломной) практики от учебного заведения 

обязан:  

1. провести организационное собрание обучающихся перед началом практики; 

2. установить связь с руководителем практики от организации, согласовать и 

уточнить с ним индивидуальный план практики, исходя из особенностей 

предприятия; 

3. обеспечить контроль своевременного начала практики, прибытия и 

нормативов работы обучающихся на предприятии; 

4. посетить предприятия, в которых обучающиеся проходят практику, 

встретиться с руководителями практики на предприятиях (главными 

специалистами) с целью обеспечения качества прохождения практики 

обучающимися; 

5. обеспечить контроль соблюдения сроков практики и ее содержание; 

6. оказывать методическую помощь обучающимся при сборе материалов и 

выполнении отчетов; 

7. выставить итоговую оценку по практике на основании результата защиты 

отчета по практике в форме собеседования с учетом личных наблюдений 

обучающегося при прохождении практики и оценки, проставленной 

руководителем практики от предприятия в аттестационном листе, 

характеристике; 

ВАЖНО! 

Руководитель практики от учебного заведения не может поставить 

обучающемуся оценку выше той, которую поставили на предприятии. 

8. заполнить журнал производственного обучения с выставлением оценки по 

производственной (преддипломной) практике обучающихся; 
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ОБЯЗАННОСТИ РУКОВОДИТЕЛЯ ПРАКТИКИ ОТ ПРЕДПРИЯТИЯ 

 

Ответственность за организацию и проведение практики в соответствии с 

договором об организации прохождения практики возлагается на руководителя 

подразделения, в котором обучающиеся проходят практику. 

Руководитель практики от предприятия обязан: 

1. ознакомится с содержанием заданий на практику и способствовать их 

выполнению на рабочем месте; 

2. ознакомить практиканта с правилами внутреннего распорядка; 

3. провести инструктаж по ТБ и ОТ на рабочем месте; 

4. предоставить максимально возможную информацию, необходимую для 

выполнения заданий практики; 

5. в случае необходимости внести коррективы в содержание и процесс 

организации практики обучающихся; 

6. по окончании практики выдать характеристику и заполнить аттестационный 

лист о работе обучающегося-практиканта; 

7. оценить работу практиканта во время практики и выставить 

соответствующую оценку. 
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ФОРМЫ И ВИДЫ ОТЧЕТНОСТИ ОБУЧАЮЩИХСЯ  

И РУКОВОДИТЕЛЕЙ ПРАКТИКИ 

 

Обучающиеся после окончания производственной практики должны 

представить руководителю практики следующие документы, свидетельствующие о 

выполнении программы практики в полном объеме: 

1. дневник производственной (преддипломной) практики; 

2. отчет о прохождении производственной (преддипломной) практики, 

который включает в себя:  

- текстовый отчет, содержащий анализ условий прохождения практики с 

выводами и предложениями; 

- аттестационный лист; 

- характеристику, подписанную руководителем практики от предприятия и 

заверенную печатью организации. 

3. индивидуальные задания по каждому МДК (индивидуальные задания 

обязательно должны содержать элементы творчества, согласно 

специализации); 

4. копию приказа или выписку, о том, что обучающийся прошел практику на 

данном предприятии; 

5. Фотоотчет о прохождении производственной (преддипломной) практики на 

электронном носителе. 

 

После завершения производственной практики руководители практик сдают 

заместителю директора по учебно-производственной работе следующие документы:  

1. выписки из приказов о том, что обучающиеся прошли практику на 

предприятии; 

2. дневники производственной (преддипломной) практики; 

3. отчеты о прохождении практики, заверенные подписью руководителя 

предприятия, с печатью организации, аттестационные листы; 

4.  перечень выполненных индивидуальных заданий (макеты, разрезы, 

заспиртованный материал, схемы и т.д. в зависимости от специализации); 

5. характеристики на обучающихся, подписанные руководителем предприятия, 

заверенные печатью организации; 

6. фотоотчет руководителя практики; 

7. ведомость дифференцированного зачета по практике с выставленными 

оценками; 

8. график целевых проверок производственной практики; 

9.  предложения по улучшению организации и проведению производственной 

практики обучающихся. 
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ПРАВИЛА ВЕДЕНИЯ И ХРАНЕНИЯ ДНЕВНИКА 

 

1. Дневник является основным документом учета выполненных работ 

обучающимся в период производственной практики и выдается 

обучающемуся перед выходом на практику. 

2. Перед выходом на практику обучающемуся необходимо изучит основные 

требования безопасности при выполнении работ. 

Обучающийся приступает к работе только после издания приказа, проведения 

вводного инструктажа по требованиям безопасности труда и правилам 

пожарной безопасности. 

3. Во время практики каждый обучающийся ежедневно записывает в дневнике 

все наименования выполненных работ и другие данные, указанные в 

дневнике. 

4. Отметку о количестве и качестве выполненной работы делает руководитель 

практики от предприятия. 

5. После окончания практики обучающийся сдает дневник в трехдневный срок 

руководителю производственной практики. 

6. Обучающийся обязан аккуратно заполнять и беречь дневник. 
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ТРЕБОВАНИЯ, ПЕДЪЯВЛЯЕМЫЕ К КОМПЛЕКТУ МАТЕРИАЛОВ ДЛЯ 

ПОЛУЧЕНИЯ ОЦЕНКИ ПО ПРАКТИКЕ 

Для получения оценки по производственной (преддипломной) практики 

обучающийся представляет руководителю практики от учебного заведения 

комплект материалов, включающий в себя: 

1. отчет по результатам прохождения практики; 

2. дневник прохождения практики; 

3. аттестационный лист; 

4. характеристику; 

5. творческие работы; 

6. видео-, аудио-, фотоматериалы. 

ВАЖНО! Если производственная практика проводится в учебном 

заведении, то оценка по результатам ее прохождения выставляется на 

основании текущих оценок, проставляемых в течение практики за 

выполняемые задания в журнале учебной группы. Отчет оформляется в строгом 

соответствии с требованиями, изложенными в настоящих методических 

рекомендациях: 

Все разделы отчета должны иметь логическую связь между собой. 

Общий объем отчета должен быть в пределах 10-15 страниц печатного текста. 

Отчет должен быть оформлен согласно правилам оформления текстовых 

документов. 

Требования, предъявляемые к оформлению текста отчета 

1. Отчет пишется: 

- от первого лица; 

- оформляется на компьютере (шрифт Times New Roman); 

- поля документа: верхнее-2, нижнее-2, левое-3, правое-1; 

- отступ первой строки – 1 см; 

- размер шрифта – 14; 

- междустрочный интервал – 1,5; 

- расположение номера страниц – сверху по центру; 

- нумерация страниц ставится на каждом (от титульного листа (отчет) до 

приложения № 2) ЛИСТЕ в правом нижнем углу. 

2. Каждый отчет выполняется индивидуально. 

3. Содержание отчета формируется в файловой папке. 

4. На сдачу отчета в отдел учебно-производственной работы преподавателю 

выделяется 7 дней со дня окончания практики.
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 

 

Министерство образования, науки и молодѐжной политики  

Краснодарского края 

Государственное автономное профессиональное  

образовательное учреждение Краснодарского края 

«Лабинский аграрный техникум» 

 

 

 

 

 

 

ДНЕВНИК 

производственной (преддипломной) практики 

 

ПМ _________________________________________________________________________________ 
(номер и название) 

 

Обучающегося: 

группы _______   Курса_____ Специальности _____________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

 

Ф.И.О. ______________________________________________________________________________ 

 

Место прохождения практики __________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

(название и адрес предприятия, организации) 

 

Руководитель практики от учебного заведения 

_____________________________________________________________________________________ 
(должность, Ф.И.О) 

 

 

Руководитель практики от предприятия 

_____________________________________________________________________________________ 
(должность, Ф.И.О) 
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№ Дата 
Название темы и содержание 

работы 

Оценка 

руководителя 

практики от 

предприятия 

Подпись 

руководителя 

практики от 

предприятия 
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 

 

Министерство образования, науки и молодѐжной политики 

 Краснодарского края 

Государственное автономное профессиональное  

образовательное учреждение Краснодарского края 

«Лабинский аграрный техникум» 

 

 

РАССМОТРЕНО и ОДОБРЕНО: 

 Цикловой комиссией ________________ 

____________________________________ 

Протокол № ____ от «___» _________ 20__ г. 

Председатель __________________________ 

                                 (Ф.И.О., подпись) 

УТВЕРЖДЕНО: 

Заместитель директора по 

учебно-производственной работе 

__________________ П.Ю. Айхлер 

 

 

ИНДИВИДУАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ 

 

Обучающегося  _______________________________________________________________________ 
           (Ф.И.О. полностью) 

 

Группа _______ Курса____ Специальности _______________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

 

ПМ _________________________________________________________________________________ 
(номер и название ПМ) 

 

МДК________________________________________________________________________________ 
(номер и название МДК) 

 

Вопросы, подлежащие изучению: 

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________ 

 

Руководитель производственной практики: 

От техникума _________________     ____________________________________  
                                                 (подпись)                                                     (Ф.И.О. полностью) 

 

От предприятия ________________    ____________________________________  
                                                      (подпись)                                               (Ф.И.О. полностью) 

 

 

Дата выдачи задания «___» ___________________ 20____ г. 

(Задание выдается за 1 месяц до начала практики 
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 

 

 

Министерство образования, науки и молодѐжной политики 

 Краснодарского края 

Государственное автономное профессиональное  

образовательное учреждение Краснодарского края 

«Лабинский аграрный техникум» 

 

 

 

 

 

 

ИНСТРУКТАЖ ПО ТЕХНИКЕ БЕЗОПАСНОСТИ 

 

 

Обучающегося группы ______ курса ____ 

специальности ______________________________________________________ 

 

Ф.И.О. инструктируемого:  ___________________________________________ 

 

Год рождения  _________ 

 

___________________   ______________________________________________  
(подпись)                                                                                                  (расшифровка подписи) 

 

В образовательном учреждении провел: 

 

Ф.И.О., должность инструктирующего: _____________________________________ 

________________________________________________________________________ 

«__» _______________ 20___ г. __________________   _________________________ 
                                                                   (подпись)                                           (расшифровка) 

 

 

В организации провел: 
 

Ф.И.О., должность инструктирующего: _____________________________________ 

________________________________________________________________________ 

«__» _______________ 20___ г. __________________   _________________________ 
                                                                   (подпись)                                           (расшифровка) 
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 4 

 

Министерство образования, науки и молодѐжной политики 

 Краснодарского края 

Государственное автономное профессиональное  

образовательное учреждение Краснодарского края 

«Лабинский аграрный техникум» 

 

 

 

 

 

ОТЧЕТ ПО ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКЕ 

 

ПМ _________________________________________________________________________________ 
(номер и название ПМ) 

 

МДК________________________________________________________________________________ 
(номер и название МДК) 

 

Ф.И. О. обучающегося _________________________________________________________________ 

 

Группа _______ Курс ______ Специальность ______________________________________________ 

 

Проходившего производственную практику в период  

с «____» ______________ 20___ г. по «____» ______________ 20___ г. 

 

На базе ______________________________________________________________________________ 
(название предприятия, организации) 

 

Адрес предприятия ___________________________________________________________________ 
                                  (район, город, станица, улица) 

 

 

Оценка по итогам прохождения практики _____________________ 

                                                                      

 

 

 

 

г. Лабинск  

2016-2017 год  
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Перечень общих и профессиональных компетенций, реализуемых в рамках 

 

ПМ _________________________________________________________________________________ 

 

_____________________________________________________________________________________ 
(номер и название ПМ) 

ОК _________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________ 

 

 

 

 

 

ПК _________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________ 
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За время прохождения производственной практики мною были выполнены следующие виды 

работ:  

 

1. Цифровой отчет 

 

№ 

п/п 
Виды работ Кол-во часов 

ПМ ________________________________________________________ 

МДК _______________________________________________________ 

 

 

1.   

2.   

3.   

4.   

5.   

6.   

7.   

 

 

 

 

 

№ 

п/п 
Виды работ Кол-во часов 

МДК _______________________________________________________ 

 
 

1.   

2.   

3.   

4.   

5.   

6.   

7.   
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2. Текстовый отчет по индивидуальному заданию руководителя. 

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________ 
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 5 

АТТЕСТАЦИОННЫЙ ЛИСТ ПО ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКЕ  
 

________________________________________________________________________ 
(Ф.И.О. обучающегося) 

Группы______ Курса____ Специальности _____________________________________ 

_________________________________________________________________________ 
 

успешно прошел(ла) производственную практику по профессиональному модулю 

________________________________________________________________________ 
(номер и название профессионального  модуля) 

 

в объеме ______ часов с «___» ____________20___ г. по «___» ____________20___ г. 

в организации ____________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________ 
(наименование организации, юридический адрес) 

 

Качество выполненных работ в соответствии с технологией и (или) 

требованиями организации, в которой проходила практика (соответствуют или 

не соответствуют): 

 

Характеристика учебной и профессиональной деятельности обучающегося во 

время производственной (преддипломной) практики (отношение к работе, 

проявленная активность, помощь предприятию, общественная работа, 

дисциплинированность): ___________________________________________________ 

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________ 

Оценка по производственной практике 

_________________________________________________________________________ 

Дата «___» ______________ 20____ г. 

 

 Руководитель практики от предприятия 

 ________________________________________ 

  
(должность, подпись, Ф.И.О.) 

М.П. Руководитель предприятия (организации) 

  
(Ф.И.О., подпись) 

  

 Дата «___» ______________ 20____ г. 
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 6 

Производственная характеристика обучающегося и заключение  

руководителя практики от предприятия 

 

Студент _________________________________________________________________ 
              (Ф.И.О.) 

 

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________ 

 

Оценка ___________________________ 

Руководитель практики от предприятия ______________________________________ 
                                                                                                (подпись, Ф.И.О.)   

М.П. 
 

Заключение руководителя практики от учебного заведения 
 

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________ 

Оценка ______________________                                      Дата ____________________ 
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 7 
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 8 

 

 

 

СПРАВКА 

 

Обучающийся ____________________________________________________________ 

 

Проходил(а) производственную (преддипломную) практику по 

профессиональному модулю _______________________________________________ 

________________________________________________________________________ 

в период с «___» ______________ 20___ года по «___» ______________ 20___ года. 

Производственная (преддипломная) практика не оплачивалась (оплачивалась в 

размере). 

 

 

Руководитель предприятия  _____________________      ________________________ 
                                                                          (подпись)                                                   (расшифровка) 

М.П. 
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 9 

ВЕДОМОСТЬ 

дифференцированного зачета по производственной практике обучающихся 

Группа____________________________ курс_______________________________ 

Специальность________________________________________________________________________ 

Практика по ПМ ______________________________________________________________________ 
                                                                                    (номер ПМ и название) 

Срок проведения практики ____________________________________ 

Количество выданных часов___________________________________ 

Дата сдачи зачета «_____»______________________20___г. 

 

№ 

п/п 
Ф.И.О. обучающегося (полностью) № группы Оценка (прописью) 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    
 

Зачет по производственной практике принимали: 

Руководители практики       _____________________________________________ 
                                                                                                                             (подпись, Ф.И.О. полностью) 

                                         _____________________________________________ 
                                                                                                                             (подпись, Ф.И.О. полностью) 

Заведующий отделением _______________________________________________________    

                                                (подпись, Ф.И.О. полностью) 

 

Средний бал по зачету_____________________________ 

 

Зам. директора по УПР   ________________________   П.Ю. Айхлер 
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 10 

 

 УТВЕРЖДЕНО: 

Заместитель директора по 

учебно-производственной работе 

_________________ П.Ю. Айхлер 

 

План-график целевой проверки производственной (преддипломной) практики 

 

Обучающимися специальности ______________________________________________________________________________________________________ 

Проводимой в период с «____» ______________ 20___ г. по «____» ______________ 20___ г. 

Количество часов ______________________ 

 

Наименование района Наименование предприятия (организации) 
Кол-во 

практикантов 
Дата проверки Примечание 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 

Руководитель производственной практики __________________________________________________________________________ 
                                                                             (подпись, Ф.И.О. полностью) 
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